附件2

江苏省高职院校教师培训需求填报操作说明
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第一步：登录师培中心网站http://spzx.jsut.edu.cn/，点击右下角的友情链接“                            ”进入如下界面；输入用户名和密码，用户名请查看群共享里面的文件。
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第二步：进入系统后，点击左边的“培训管理”栏目中“当前培训需求”，进入如下的界面；

第三步：选择培训的类型，分为国家级培训和省级培训，此次请选择国家级培训。

[image: image4.png]BN [ EEETLA% v| [GEmE sl gk v [EEEsl v|





第四步：根据学校实际培训需求，选择专业大类、专业二级类和具体专业，均为下拉式列表框，直接选择对应的选项即可；
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第五步：输入所需培训的人数，请根据实际需求进行填写；
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第六步：点击“新增”按钮，确认本项培训需求的添加，出现保存成功提示后请点击确定；
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第七步：所有培训需求输入完成后，在确定不再修改的情况下，点击“提交”按钮，提交后将不能进行修改或删除，在提交前如需修改、删除，请直接点击“编辑”或“删除”按钮。提交前请先☑。
